操作手册


定 点 线 路 租 赁
（采购人部分）

操

作

手

册

目    录

- 3 -1.
系统登录


- 5 -2.
采购人挑选商品


- 7 -3.
采购人填写项目信息


- 8 -4.
采购人发起项目


- 8 -4.1.
一对一议价


- 11 -4.2.
一对多竞价


- 12 -5.
供应商报价


- 13 -6.
采购人结束项目并将订单发送给供应商


- 13 -6.1.
议价


- 15 -6.2.
竞价


- 19 -6.3.
非交易合同备案


- 21 -7.
供应商 确认订单并起草合同


- 21 -8.
采购人确认合同并评价




1. 系统登录

系统登录地址（杭州市政府采购网）：http://cg.hzft.gov.cn;
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点击“采购人入口”，如下：
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用户身份选择“采购单位”，选择本单位所属区域，填写正确的登录账号及密码，点击“密码登录”，如下图：
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点击“网上商城”，如下图：
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2. 采购人挑选商品
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点击“全部商品分类”，如下图：
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选择“定点网络线路租赁”，如下图：
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选择自己需要的服务，点击商品图片，如下：
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点击“定点交易”，如下：
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3. 采购人填写项目信息

根据实际情况填写本次项目采购信息，如下：
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详情描述有多条，可点击“新增”按钮添加表格填写项，也可上传需求附件，如下图：

[image: image11.png]RMNIAE > srmssiing

emEERRE
mEEE | heTerrAReEsRenEEETE mERS
EHSGREEE 55555
L
sitg s x@ i R
ETS @/am @R AR/ R SOUFLAR TR LR
— T T mmn
p— 5 5 ]
=) 3 3 ey

DRI (B )
ST AEEEHEX RO RIERG





注：报价结束时间必须为项目发起时间24时间后。

4. 采购人发起项目

项目基本信息填写完成后，采购可根据实际情况选择供应商。

定点网络线路租赁采购项目的采购过程分为“一对一议价”、“竞价(一对多)”两种方式。100万元以下的可采用“一对一议价”、“竞价(一对多)”两种方式，100万元（含）以上的只能选择“竞价(一对多)”的采购方式。

4.1. 一对一议价
采购人可在“可选供应商（推荐供应商）”列表中选择需要议价的供应商，如下图：
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点击“[image: image13.png]


”，如下图：
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根据实际需要“[image: image15.png]&



”网络线路租赁供应商；
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选择供应商后，点击“议价（一对一）”，如下图：
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点击“确定”，开始议价，如下：
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采购人如需上传项目有关的详细需求附件，可点击“[image: image19.png]b AR SH A A R



”上传附件。

4.2. 一对多竞价
采购人可自选供应商，自选供应商数量少于3家的，系统会自动补抽供应商数量，补抽数量=3-自选供应商数量；自选数量>=3时，按采购人自选供应商进行竞价。如下：
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点击“[image: image21.png]


”，如下图：
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5. 供应商报价

供应商登录系统后，可在首页待办任务的“定点项目进行中”查看可报价的定点项目，点击“报价厅”进行报价。

注意：在报价截止时间之前都可以上传技术服务承诺以及报价,采购单位需等待供应商提交技术服务承诺和报价,截至时间过后,采购单位可查看供应商对应的技术服务承诺并对供应商技术服务承诺进行打分。
6. 采购人结束项目并将订单发送给供应商

6.1. 议价
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点击“定点项目进行中”，如下：
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点击“报价厅”，如下：
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点击“技术服务承诺”，可查看供应商填写的技术服务承诺详细信息，项目截至前供应商的报价均为不可见，点击“结束议价”，如下：
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点击“确定”，如下：

[image: image27.png]demo.com B7R

| mEesEsmTesszec
U sty RESonate.





[image: image28.png]= fElnieS

ITERER > swe

RIZ S
WHRE
EHmE
RS ( )R E
R ER%
EZ2 a2t S
ZREHEZHRE

ITBEH
TR

AREH
BEER

RIGESE

T EE

ESFH

P ¢ RREREN
TEES/ L ERAKS:
RIGEA: BRI
FEES:
# %

1123 4| F—R | ER | H1X, #4K

BiE(2797) Ri%(19) EEH(19) Hik[E(17) FHRIAIT H(39) BT $(2703)

O remas HS%E HERiE #HE M R Bl
%5 HZZFCG-DD-2018-96985  TiH MRE TFEEfiE: 2018-02-09 11:42:43
B -
(8] : EEiLL o VA 1 1111.00 FEHIA





6.2. 竞价
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点击“定点项目进行中”，如下：
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点击“报价厅”，如下：
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点击“打分”，对各个供应商的提交的技术服务承诺进行打分，如下：
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供应商的技术分总分为80分，采购人根据各个供应商提交的技术服务承诺进行打分，打分完成后，点击“结束报价”，如下：
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点击“查看结果”可查看各个供应商的得分情况，点击“选择中标供应商”，如下：
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点击“选择”，如下：
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点击“确定”，如下：
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点击“发送”，将订单发送给中标供应商进行确认。

一对多竞价得分组成为：采购人对供应商的服务承诺打分（80分）、供应商报价（10分）、供应商诚信（10分）。

若项目异常不能正常结束情况，请联系交易中心经办人，经交易中心确认后，采购人可点击“结束议价”。

6.3. 非交易合同备案


如供应商与采购单位有上一年度合同的，供应商承诺基本服务内容及质量不低于采购单位上一年度合同要求、承诺报价不高于采购单位上一年度合同金额95%，采购单位与供应商可直接签订合同。操作如下：
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选择“网络线路租赁”，如下：
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填写原合同金额及现合同金额（单位“元”），注意：现合同金额不得超过原合同金额的95%。填写完成后，上传原合同扫描件及现合同扫描件，点击“[image: image40.png]EfEsiht



”，如下：
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基本信息填写完整及合同扫描件上传成功后，点击“保存”即可完成备案，如下：
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7. 供应商
确认订单并起草合同

供应商确认采购人发送的订单，并根据订单详情拟定采购合同。

供应商将拟定的采购合同发送给采购人进行确认。

8. 采购人确认合同并评价

点击首页待办任务，如下：
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点击“待确认合同”，如下：
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点击“确认合同”查看合同详细信息，如下：
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确认合同无误后，点击“确认合同”，或者点击“退回合同”将该合同退回至供应商进行修改，如下：
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点击“未评价”对本次合同进行评价，如下：
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评价完成后，点击“提交”。
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